
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELLA  

ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
TERMINE FINALE           

( in giorni)

EVENTUALE  
OPERATIVITA' 

SILENZIO 
ASSENSO

NOTE

1

Apertura, trasferimento, 
ampliamento  della superficie di 
vendita di grande struttura di vendita - 
oltre 1500 mq. Sup. vendita

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

90

si

2

Apertura, trasferimento, 
ampliamento  della superficie di 
vendita di grande struttura di vendita - 
oltre 150 e sino a 1499  mq. Sup. 
vendita

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60

si

3
Sospensione/proroga attività 
esercizio commercio - soggetta ad 
autorizzazione 

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

4
Commercio su aree pubbliche - 
autorizzazione esercizio attività 

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
si

5
Concessione posteggio mercati 
settimanali o posteggi isolati

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

6
Impianto carburanti - autorizzazione 
esercizio

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

7
Impianto carburanti - autorizzzione 
modifiche soggette a collaudo

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

8
Impianto carburanti: autorizzazione 
sospensione attività Istruttore Servizio Suap

Responsabile settore 
competente

60
no

9
Impianto carburanti: convocazione 
commissione comunale collaudo

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE



N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELLA  

ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
TERMINE FINALE           

( in giorni)

EVENTUALE  
OPERATIVITA' 

SILENZIO 
ASSENSO

NOTE

10
Impianto carburanti: presa d'atto  fine 
lavori modifiche impianto

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
si 

11
Commercio stampa quotidiani e 
periodici

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
si 

12
Patrocini per iniziative del settore

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

30
no

13
Provvedimenti ordinativi restrittivi 
permanenti e/otemporanei

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

14
provvedimenti di revoca/pronuncia di 
decadenza attività

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60
no

15

Procedimento ordinario di Sportello 
Unico ai sensi DPR. 160/2010 

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60 giorni fatti salvi 
tempi superiori in 
riferimento alla 

normativa dei singoli 
endoprocedimenti

no

14

Procedimento ordinario di Sportello 
Unico ai sensi DPR. 160/2010: 
conferenza di servizi decisoria a 
seguito di pronucniamento negativo

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

60

no

15
Procedimento ordinario comportante 
la variazione dei strumento 
urbanistico

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

normativa di 
riferimento 
urbanistica

no

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELLA  

ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPO 
ATTIVAZIONE  per 

il cittadino

TEMPO 
CONTROLLO 
SEGNALAZIO

NE

MEZZI E MODALITA' DI 
COMUNICAZIONE ESITO 

PROCEDIMENTO

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE



16

SCIA Commercio al dettaglio in sede 
fissa: inizio attività con sup. vendita 
inferiore a 150 mq.

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

17

SCIA forme speciali di vendita 
(spacci interni, apparecchi 
automatrici, per corrispondenza, a 
domicilio)

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

18

SCIA subentro e/omodifiche attività 
di commercio su aree pubbliche

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

19

SCIA attività artigianale, industriale e 
di servizio

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

20

SCIA TINTOLAVANDERIA

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

21

SCIA modifiche attività commerciali 
non soggette ad autorizzazione 
(riduzioni sup. vendita in medio e 
grandi strutture) 

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni



22

SCIA  attività somministraizone 
alimenti e bevande

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

23

SCIA attività accessorie alla 
somministrazione (piccoli 
trattenimenti, apparecchi da gioco)

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

24

Notifica attività alimentare Reg. Ce 
852/2004

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60 In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro 
un termine di almento 30 
giorni

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELLA  

ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPO 
ATTIVAZIONE  per 

il cittadino

TEMPO 
CONTROLLO 
SEGNALAZIO

NE

MEZZI E MODALITA' DI 
COMUNICAZIONE ESITO 

PROCEDIMENTO

25

SCIA attività di acconciatore/estetista

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE



26 SCIA attività di pearcing Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

27 SCIA  piscine in attività produttive Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

28
scia attività ricettive alberghiere ed 
extralberghiere

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

14
Comunicazione messa in esercizio 
montacarichi ed ascensori

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

29 SCIA vendita cose antiche e usate Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

30
SCIA vendita prodotti ricavati dalla 
propria azienda agricola

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni



N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DELLA  

ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPO 
ATTIVAZIONE  per 

il cittadino

TEMPO 
CONTROLLO 
SEGNALAZIO

NE

MEZZI E MODALITA' DI 
COMUNICAZIONE ESITO 

PROCEDIMENTO

31 SCIA attività agrituristica Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

31 SCIA attività agrituristica Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

32 SCIA palestra sportiva LR 13/2000 Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

33
SCIA modifiche non soggette a 
collaudo di impianti di carburanti

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE



34
SCIA procedimento automatizzato 
SUAP

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione

60
In caso di difformità: 
Provvedimento di: divieto di 
prosecuzione, ovvero - 
Conformazione attività entro un 
termine di almento 30 giorni

35
Comunicazioni orari esercizi 
commerciali e pubblici esercizi

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione, 
fatto salva 

l'attribuzione nr. 
matricola entro 30 

gg.

30

36
Comunicazione sospensione attività 
impianti carburanti non soggetta ad 
autorizzazione

Istruttore Servizio Suap
Responsabile settore 
competente

alla presentazione
30


