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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

II° SEMESTRE 2013 

 

 

N. DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 

SETTORE SERVIZIO RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE 

RESPONSABILE 

DEL POTERE 

SOSTITUTIVO 

TERMINE PRATICHE RICEVUTE 

N° 

 

PRATICHE DI CUI 

NON  SI SONO 

RISPETTATI I 

TERMINI   

N° 

1 Autorizzazione allo scarico 
non in pubblica fognatura (art. 
124 Dlgs 152/06) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 60 gg. 10 0 

2 Autorizzazione allo scarico 
diverso dal domestico in 
pubblica fognatura (D.G.R. n. 
1053/03) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

60 gg. 0 0 

3 Autorizzazione in deroga alla 
classificazione acustica per le 
manifestazioni temporanee 
D.G.R. n. 45/02 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 6 0 

4 Ordinanza del Dirigente del 
Settore (art. 107 DLgs n. 
267/00) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 90 gg. 0 0 

5 Ordinanza contingibile e 
urgente del Sindaco (art. 50 
DLgs n. 267/00) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale Immediata 2 0 

6 Classificazione di industrie 
insalubri. TULLSS 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 60 gg. 0 0 

7 Autorizzazione Ambientale su 
impianti di telefonia mobile ( 
L.R. n. 30/00) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 60 gg. 0 0 

8 Patente di abilitazione 
all'impiego di gas tossici 
- Art. 26 R.D. 9/1/1927 n. 147 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Paola Zancoghi Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 giorni dalla ricezione 
del certificato di 

idoneità 
della Commissione 

d'esame 

0 0 

9 Revisione della patente di 
abilitazione per l'impiego di 
gas tossici 
- Art. 35 R.D. 9/1/1927 n. 147 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Paola Zancoghi Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

60 gg. 0 0 

10 Gestione convenzioni con CMV 
per la manutenzione ordinaria 
del verde pubblico e gestione 
manutenzioni straordinarie 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Paola Zancoghi Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

annuale 0 0 

11 Richiesta di accesso agli atti 
(L. 241/90) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 30 gg. 12 0 

12 Approvazione PSC e sue 
Varianti 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
tecnico 

Segretario 
Generale 

ADOZIONE + 60 GG 
(DEPOSITO/OSSERVA 

ZIONI - 120 PER LE 
RISERVE) + 90 GG 

(INTESA) + 
APPROVAZIONE 

0 0 

13 Approvazione RUE e sue 
Varianti 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
tecnico 

Segretario 
Generale 

ADOZIONE + 60 GG 
(DEPOSITO) + 

APPROVAZIONE 
0 0 

14 Approvazione POC e sue 
Varianti 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
tecnico 

Segretario 
Generale 

ADOZIONE + 60GG 
(DEPOSITO) + 60GG 

0 0 



Edilizia Privata (OSSERV./RISERVE) 
APPROVAZIONE 

15 Istruttoria dei Piani (o dei Piani 
urbanistici attuativi-PUA) quali 
strumenti di attuazione del 
PRG/PSC (Piani 
Particolareggiati di iniziativa 
Pubblica e/o Privata, Piani di 
Lottizzazione, Piani per 
l'edilizia economica e 
popolare, Piani delle aree da 
destinare agli insediamenti 
produttivi, Programmi Integrati 
di intervento, Piani di 
Recupero d'iniziativa pubblica 
o privata) 

Tecnico Ambiente – 
Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
tecnico 

Segretario 
Generale 

30 (ISTRUTTORIA) + 
ITER DI 

ADOZIONE/APPROVA
Z 

IONE 

1 0 

16 
Autorizzazione Paesaggistica 

(DL.gs n. 42/2004) 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

135 giorni dalla data di 
ricevimento della 
richiesta (art. 146) 

0 0 

17 
Autorizzazione Paesaggistica 
(DL.gs n. 42/2004) seplificata 

DPR 139/2010 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

60 giorni dalla data di 
ricevimento della 

richiesta 
0 0 

18 
S.C.I.A Ambientale su impianti 
esitenti di telefonia mobile (art. 

17 bis Dgs 259/03) 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 0 0 

19 Comunicazione Inizio attività Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 41 0 

20 
Comunicazione Inizio Lavori 

Asseverata 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 17 0 

21 Valutazione Preventiva Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

45 gg. 0 0 

22 
Permesso di costruire 

gratuito/oneroso/convenzionat 
o 

Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

75 gg 36 0 

23 
Permesso di costruire in 

Deroga 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

Approv. D.C.C. 1 0 

24 
Certificato destinazione 

Urbanistica 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30gg. 17 0 

25 
Certificato di conformità 

edilizia e agibilità 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

90 gg, 30 0 

26 Certificato d'uso Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30gg. 0 0 

27 
Certificato di 

inabitabilità/inagibilità/usabilità 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 0 0 

28 
Ordinanze contingibili e 

urgenti in materia di sanità, 
igiene ed edilizia 

Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 0 0 

29 
Ordinanza di sospensione 

Lavori 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

15 gg 0 0 

30 Segnalazione Inizio Attività Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. 54 0 

31 Ordinanza di sospensione Tecnico Ambiente – Geom Miller Capo Settore Segretario 15 gg 0 0 



lavori Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Giovannini Tecnico Generale 

32 
Assunzione provvedimenti 

sanzionatori 
Tecnico 

Ambiente – 
Urbanistica – 

Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

45 gg 0 0 

33 Demolizione opere abusive Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

180 gg. dalla data di 
assunzione dei provv. 

sanz. 
0 0 

34 
Accertamento di conformità 
per opere soggette a DIA 

Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

75 gg 3 0 

35 
Accertamento di conformità 
per opere soggette a P.C. 

Tecnico 
Ambiente – 

Urbanistica – 
Edilizia Privata 

Geom Miller 
Giovannini 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

75 gg 0 0 

36 
Autorizzazione occupazione 
temporanea suolo pubblico 

Tecnico 
Tecnico 
(Marco) 

Marco Chiericati 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

30 gg. 14 0 

37 
Autorizzazione agli scavi su 
suolo pubblico (reti pubblici 

servizi) 
Tecnico 

Tecnico 
(Marco) 

Marco Chiericati 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

30 gg. 1 
0 
 

38 
Mude: accettazione pratiche e 
controlli formali istanza RCR 

Tecnico 
Uff. 

ricostruzione 
Capo Settore 

Tecnico 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

2gg 81 25 

39 
Mude: richiesta integrazioni 

istanza RCR 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

20gg 68 12 

40 
Mude: Ordinanza di 

assegnazione contributo 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

60gg 52 8 

41 
Mude: accettazione istanza 

AAL 1° SAL 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

2gg 41 2 

42 
Mude: accettazione istanza 

AAL 2° SAL 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

2gg 34 0 

43 

Mude: accettazione istanza 
AAL SAL Fine Lavori  o 

Soluzione Unica 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

2gg 32 1 

44 
Mude: richiesta integrazioni 

istanze AAL 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

20gg 105 0 

45 
Mude: erogazioni contributo 

(sal e fine lavori) 
Tecnico 

Uff. 
ricostruzione 

Capo Settore 
Tecnico 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30gg 102 0 

46 Dichiarazioni di impegno Tecnico 
Uff. 

ricostruzione 
Capo Settore 

Tecnico 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

2gg 46 0 

47 
Istruttoria delle pratiche 

sorteggiate (SCIA e PdC) 
Uff. 

Sismica 
Uff. Sismica: 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile 
della Struttura 

Tecnica 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile della 
Struttura Tecnica 

Segretario 
Generale 

30gg 30 10 

48 
Istruttoria delle pratiche 

soggette ad autorizzazione 
Uff. 

Sismica 
Uff. Sismica: 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile 
della Struttura 

Tecnica 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile della 
Struttura Tecnica 

Segretario 
Generale 

30gg 2 1  

49 
Revisione dello stato di danno 

post sisma e dell'inagibilità 
Uff. 

Sismica 
Uff. Sismica: 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile 
della Struttura 

Tecnica 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile della 
Struttura Tecnica 

Segretario 
Generale 

/ 49 18  

50 
Istruttoria ai sensi della LR 16 
art. 4 comma 6 per consenso 

alla demolizione e ricostruzione 

Uff. 
Sismica 

Uff. Sismica: 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile 
della Struttura 

Tecnica 

Capo Settore 
Tecnico / 

Responsabile della 
Struttura Tecnica 

Segretario 
Generale 

/ 7 2  

51 

Gara a rilevanza comunitaria – 
Procedimento di gara a 
procedura aperta (dalla 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

165 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
0 0 



pubblicazione del bando al 
contratto ) per lavori, servizi o 
forniture – Aggiudicazione col 
criterio del prezzo più basso 

52 Gara a rilevanza comunitaria – 
Procedimento di gara a 
procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 
contratto ) per lavori, servizi o 
forniture – Aggiudicazione col 

criterio dell’offerta 
economicamente più 

vantaggiosa 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

210 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
1 0 

53 Gara sotto soglia comunitaria – 
Procedimento di gara a 
procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 
contratto) per lavori, servizi o 

forniture – Aggiudicazione con 
il criterio del prezzo più basso 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

145 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
0 0 

54 Gara sotto soglia comunitaria – 
Procedimento di gara a 
procedura aperta (dalla 

pubblicazione del bando al 
contratto) per lavori, servizi o 
forniture – Aggiudicazione col 

criterio dell’offerta 
economicamente più 

vantaggiosa 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

155 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
0 0 

55 Procedimento di gara a 
procedura negoziata senza 

previa pubblicazione del 
bando(dalla pubblicazione del 
bando al contratto) per lavori, 

servizi o forniture – 
Aggiudicazione con il criterio 

del prezzo più basso 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

145 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
5 0 

56 Procedimento di gara a 
procedura negoziata senza 

previa pubblicazione del 
bando(dalla pubblicazione del 
bando al contratto) per lavori, 

servizi o forniture – 
Aggiudicazione col criterio 

dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

155 gg. dalla 
pubblicazione del 

bando 
0 0 

57 Cottimo fiduciario (dalla 
spedizione degli inviti al 

contratto) per lavori, servizi o 
forniture – Aggiudicazione col 
criterio del prezzo più basso 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

90 gg. dalla spedizione 
degli inviti 

0 0 

58 Cottimo fiduciario (dalla 
spedizione degli inviti al 

contratto) per lavori, servizi o 
forniture – Aggiudicazione col 

criterio dell’offerta 
economicamente più 

vantaggiosa 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

145 gg. dalla 
spedizione degli inviti 

0 0 

59 Affidamento diretto (dalla 
determina di affidamento al 
contatto) per lavori, servizi o 

forniture 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

70 gg. dalla determina 
di affidamento 

7 0 



 60 
Stipulazione di scritture private Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. dalla consegna 
completa dei documenti 

  

61 
Stipula scritture private per 

incarichi professionali 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. dalla 
individuazione 
dell’incaricato 

22 0 

62 Approvazione stati 
d’avanzamento di opere 

pubbliche 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. dalla ricezione 
della contabilità  

8 0 

63 Liquidazione certificato di 
pagamento 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

60 gg. dalla firma da 
parte del RUP 

8 0 

64 Approvazione di perizia di 
variante di opera pubblica 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

30 gg. dalla ricezione 
della perizia 

2 0 

65 Approvazione e verifica del 
conto finale di opera pubblica 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

30 gg. dalla ricezione 
del conto finale 

3 0 

66 Approvazione certificato di 
regolare esecuzione o collaudo 

di opere pubbliche 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

60 gg. dalla ricezione 
del C.R.E. o del 

collaudo 
6 0 

67 Approvazione dei vari stadi di 
progettazione di un opera 

pubblica 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. dalla validazione 
del progetto 

13 0 

68 Autorizzazione al subappalto  
di opera pubblica 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

30 gg. dalla ricezione 
della richiesta 

6 0 

69 Svincolo fideiussioni  a 
garanzia a completamento 

lavori 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

30 gg. dalla richiesta di 
svincolo 

2 0 

70 Atti di comodato d’uso o 
locazione di beni immobili 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

60 gg. dalla delibera di 
Giunta Comunale 

1 0 

71 
Rendicontazione a seguito di 
contributi (Regione, ecc…) 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

a seconda delle 
scadenze fissate dagli 

Enti erogatori 

Secondo normativa 
legata a contributo 

0 

72 Proceduta espropriativa o 
imposizione di servitù coattiva 
(promossa anche da altri Enti): 

dalla comunicazione di 
apposizione del vincolo 

espropriativo alla emanazione 
del Decreto di esproprio o 

all’Accordo Bonario 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

Secondo i tempi 
previsti dal D.P.R. n. 

 327/2001 e della L.R.-
n. 37/2002 

0 0 

73 Occupazione d’urgenza di aree 
private (dal Decreto di 

occupazione coattiva alla 
corresponsione dell’indennità di 

occupazione 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

Secondo i tempi 
previsti dal D.P.R. n. 

 327/2001 e della L.R.-
n. 37/2002 

0 0 

74 Procedimento di asta pubblica 
per l’alienazione o la gestione 

di immobili comunali (da Bando 
al contratto) 

Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 
Capo Settore 

Tecnico 
Segretario 
Generale 

145 gg.  0 0 

75 
Atti di stipula contratti di Opere 

Pubbliche 
Tecnico LL.PP. Mirella Masetti 

Capo Settore 
Tecnico 

Segretario 
Generale 

40 gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione 

definitiva 
8 0 


